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Lịch tuần thứ 21
Từ ngày 19/5/2014 đến ngày 25/5/2014
 Lịch hoạt động của Cơ quan Viện

	Ngày
	Sáng
	Chiều

	Thứ Hai

19
	· Tổ công tác ĐBCL làm việc với TT PT Đào tạo.
Thời gian: 8h30.

Địa điểm: Văn phòng Đảng ủy.
· Họp BTC Lễ trao Huân chương Lao động hạng Ba cho các cá nhân của Viện ĐH Mở Hà Nội.
Thời gian: 8h30.

Địa điểm: Phòng họp B.
Thành phần: Theo quyết định.

· Họp cán bộ quản trị Web của các đơn vị.

Thời gian: 10h00.

Địa điểm: Phòng họp B.
Thành phần: Cán bộ quản trị Web các đơn vị, mời đại diện lãnh đạo Phòng Thanh tra tham dự.

(Lãnh đạo các đơn vị nhắc cán bộ của mình tham dự đầy đủ).
· Tiếp Bà Catherine Muller (Trưởng đại diện UNESCO Hà Nội) và đoàn chuyên gia.
Thời gian: 10h00.

Địa điểm: Phòng truyền thống.
Thành phần: PVT Trương Tiến Tùng, Ông Trần Đức Vượng và lãnh đạo Trung tâm Elearning.
	· Ông Nguyễn Anh Tuấn dự Hội nghị giao ban công tác quân sự và quốc phòng An Ninh tháng 5/2014.

Thời gian: 13h30.

Địa điểm: Hội trường tầng 4, BCH QS quận Hai Bà Trưng.
(Số 17, Thể Giao, Hai Bà Trưng, Hà Nội).
· Tổ công tác ĐBCL làm việc với Phòng Công tác Chính trị & Sinh viên.

Thời gian: 14h00.

Địa điểm: Văn phòng Đảng ủy.
· Hội nghị NCKH Sinh viên Khoa tiếng Trung Quốc năm học 2013 - 2014.

Thời gian: 14h00.

Địa điểm: Hội trường A.
Thành phần: Theo giấy mời.
· Nghiệm thu HLĐT môn: Tâm lý đại cương, Xã hội học đại cương và Pháp luật đại cương.
Đại diện nhóm SX: ThS. Lại Minh Tấn
Chủ tịch HĐ: TS. Lê Văn Thanh
Thời gian: 15h00.

Địa điểm: Phòng họp B.
Thành phần: Theo quyết định và các đ/c quan tâm.

· Họp bàn công tác thi TN hệ Từ xa đợt 2 năm 2014.

Thời gian: 16h00 
Địa điểm: Phòng truyền thống.

Thành phần: PVT Nguyễn Mai Hương, lãnh đạo Phòng: KH-TC, QL Đào tạo; BCN Khoa ĐT Từ xa; lãnh đạo Trung tâm PT Đào tạo và Elearning.

	Thứ Ba

20
	· Tổ công tác ĐBCL làm việc với Khoa Sau đại học.

Thời gian: 8h30.

Địa điểm: Văn phòng Đảng ủy.
	· Lễ trao tặng Huân chương Lao động hạng ba cho các cá nhân của Viện ĐH Mở Hà Nội.
Thời gian: 14h00.

Địa điểm: Hội trường A.
Thành phần: Khách mời; Đảng ủy, BGH, lãnh đạo các đơn vị, Bí thư các chi bộ, BCH Công đoàn, Thường vụ Đoàn TN, Ban TK Hội SV.
· Nghiệm thu đề tài NCKH cấp Nhà nước “Nghiên cứu quy trình sinh tổng hợp tách chiết, tinh chế Doxorubicin được tạo ra từ xạ khuẩn làm nguyên liệu sản xuất thuốc điều trị ung thư”.
Chủ nhiệm đề tài: TS. Tạ Thị Thu Thủy

Chủ tịch HĐ: GS.TSKH Lê Văn Nhương
Thời gian: 14h00.

Địa điểm: Phòng Hội thảo.
Thành phần: HĐ nghiệm thu và các đ/c quan tâm.

· Họp triển khai đào tạo ngắn hạn cấp chứng chỉ.

Thời gian: 16h00 
Địa điểm: Phòng họp B.

Thành phần: PVT Nguyễn Mai Hương, Ông Trình Thanh Hà, Ông Nguyễn Minh Đức, Bà Hoàng Thị Ngân Anh, Ông Lương Tuấn Long, Ông Trần Hữu Tráng và đại diện BCN Khoa: Kinh tế, CN Sinh học, CN Thông tin, CN Điện tử - Thông tin & Khoa Du lịch.
(Trung tâm HTĐT chuẩn bị).

	Thứ Tư
21
	· Hội nghị triển khai điều lệ Công đoàn Việt Nam Khóa XI và tập huấn công tác Công đoàn Viện ĐH Mở HN.

Thời gian: Ngày 21,22/5/2014. 
Địa điểm: Khoang Xanh, Hà Nội.

Thành phần: Ủy viên BCH Công đoàn Viện, Tổ trưởng, Tổ phó Tổ Công đoàn và Ủy viên các Ban công tác của Công đoàn Viện. Mời Đảng ủy, BGH và Công đoàn ngành tham dự.
(Xe khởi hành lúc 8h30 tại cơ sở 1 Viện ĐH Mở HN).

· Tổ công tác ĐBCL làm việc với Đoàn TN & Hội SV.

Thời gian: 8h30.

Địa điểm: Văn phòng Đảng ủy.
	

	Thứ Năm
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	· VT đi công tác các tỉnh Miền Trung và TP Hồ Chí Minh.
Thời gian: Từ ngày 22-26/5/2014. 

	· Tổ công tác ĐBCL làm việc với Phòng Kháo thí & ĐBCL.
Thời gian: 14h00.

Địa điểm: Văn phòng Đảng ủy.

	Thứ Sáu

23
	· VT trao bằng TN ĐH ngành Kế toán tại Quảng Trị.
· Hội nghị NCKH của Sinh viên Khoa CN Sinh học năm học 2013 - 2014.

Thời gian: 8h00.

Địa điểm: Hội trường A.
Thành phần: Theo giấy mời.

· Tổ công tác ĐBCL làm việc với Phòng KH – TC.
Thời gian: 8h30.

Địa điểm: Văn phòng Đảng ủy.
· Họp tổng kết rút kinh nghiệm BTC đối thoại giữa lãnh đạo Viện với Sinh viên năm 2014.
Thời gian: 9h30.

Địa điểm: Phòng họp B.
Thành phần: Theo quyết định.
	· Tổ công tác ĐBCL làm việc với Văn phòng.
Thời gian: 14h00.

Địa điểm: Văn phòng Đảng ủy.
· Hội nghị NCKH của Sinh viên Khoa CN Điện tử - Thông tin năm học 2013 - 2014.

Thời gian: 14h00.

Địa điểm: Phòng Thí nghiệm ĐT-VT (A3.4).

Thành phần: Theo giấy mời.



	Thứ bảy

24
	· VT  trao bằng TN ĐH ngành Kế toán tại Huế.
· PVT Nguyễn Cao Chương Khai giảng và trao bằng TN ĐH các ngành tại Đà Nẵng.
· PVT Nguyễn Mai Hương Khai giảng và trao bằng TN ĐH các ngành tại Bắc Giang và Bắc Ninh.
	

	Chủ Nhật 

25
	· VT Khai giảng và trao bằng TN ĐH các ngành tại TP Hồ Chí Minh.
· PVT Trương Tiến Tùng trao bằng TN ĐH ngành Luật Kinh tế tại Phúc Thọ.
	


Ghi chú:
- Lớp Cao cấp Lý luận chính trị học liên tục các ngày trong tuần từ ngày 12-20/5/2014 tại Bộ Nội Vụ.

- Đề nghị các đơn vị nghiên cứu tài liệu (trên Website của Viện) trước buổi làm việc với Tổ công tác ĐBCL.

- Đề nghị Tổ trưởng các tổ Công đoàn thu Công đoàn phí 06 tháng đầu năm 2014 (hoặc cả năm) bằng 1% lương cơ bản + hệ số chức vụ; thời gian nộp về BCH Công đoàn (đ/c Đổng Thị Phượng) từ 28-30/5/2014.

-Đề nghị các Khoa tổ chức đánh giá đề tài NCKH của sinh viên cấp Khoa theo đúng Kế hoạch số 79/KH-NCKH về việc triển khai hoạt động NCKH của sinh viên Viện ĐH Mở Hà Nội năm 2014 do PVT Nguyễn Mai Hương ký ngày 04/11/2013.

- Lãnh đạo các đơn vị nhắc cán bộ quản trị Website của đơn vị mình backup cơ sở dữ liệu và rà soát các mã nguồn phòng hacker tấn công. Nếu có khó khắn có thể liên hệ với Trung tâm CN Thông tin theo số điện thoại: 043.623.1502.
- Đề nghị cá Khoa chuyên ngành nộp danh sách Giảng viên đăng ký giảng dạy môn chuyên ngành bằng tiếng Anh cho Văn phòng trước ngày 23/5/2014.
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